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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

DESARROLLO CURRICULAR PROGRAMA DIBUJO Y MODELADO DE
PROYECTOS DE ARQUITECTURA E INGENIERIA

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Cali, 31 de mayo de 2023 | 8:00 a.m. 12:00 m
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / Centro de la

Ambiente de Prototipado | Construccion

1.

Desarrollo de la jornada con trabajo autbnomo de los instructores para dar
cumplimiento con el inicio del proceso de reporte de inasistencias de los
aprendices en las diferentes fichas de formacion, revision de evidencias
Desarrollo de actividades autbnomas.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Avanzar en las acciones —ruta de aprendizaje 2023- metodologia BIM

DESARROLLO DE LA REUNION

1.

Algunos de los instructores del area de dibujo y modelado plantearon sobre la
posibilidad de crear un nuevo formato de inasistencia para consolidar aprendices que
faltan a la formacién de manera continia superando las tres sesiones de forma perenne,
aungue no se consolido la propuesta, dado que otros expusieron la dificultad que genera
esta situacion en centro.

De la misma forma los instructores técnicos y transversales realizan revision de
actividades enviada por los aprendices a través de la plataforma Territorium y realizan
las recomendaciones del caso.

CONCLUSIONES

Se abordaron los puntos de la agenda

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
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Socializacion de los Flujos de | Equipos de instructores por mayo y junio
Trabajo llaves

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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Instrucciones

Generalidades:

v' Quién(es) lo diligencian: EIl formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area
responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunion.

v' Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunién para ser
firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v" Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reuniéon de
trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los
efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a
conformar sus respectivos expedientes.

v" Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un
documento que haga parte de un expediente del &rea, salvo que se gestione como un documento
electrénico en los sistemas de informacién adecuados que cumplan los requisitos de documento
electronico y permita la conformacion de los expedientes electrénicos o hibridos.

v' Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v' Otros, segln se considere necesario
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